
PRÉFECTURE DE LA RÉGION PAYS DE LA LOIRE

CONCOURS INTERNE D'ADJOINT ADMINISTRATIF PRINCIPAL DE DEUXIÈME
CLASSE DE L’INTÉRIEUR ET DE L'OUTRE-MER

SESSION 2023

Épreuve écrite consistant en la rédaction d'une lettre administrative courante ou en
l'élaboration d'un tableau.

(durée : 1h30 – coefficient : 3)

IMPORTANT :

Aucune signature ou signe distinctif ne doivent apparaître dans votre composition
sous peine d'exclusion du concours.

Utiliser une encre bleue ou noire à l’exclusion de toute autre couleur.

Ce dossier comprend 6 pages y compris celle-ci.



Vous êtes en poste à la préfecture de la Loire-Atlantique à la direction de la
citoyenneté et de la légalité. Une association d’habitants de la commune de
V. a saisi le préfet d’un refus de communication de documents administratifs
par le maire de cette commune. 

Votre chef de bureau vous demande de rédiger une proposition de lettre de
réponse  à  sa  signature  à  l’association.  Dans  cette  lettre,  vous  devrez  lui
indiquer  si  la  saisine  du  préfet  était  la  bonne  démarche  et  dans  le  cas
contraire, quelle démarche elle aurait dû accomplir en précisant le rôle joué
par la commission d’accès aux documents administratifs (CADA). Enfin, vous
préciserez  à  l’association  quelle  suite  le  préfet  envisage  de  donner  à  son
courrier. 

Liste des documents

Document  1 :  article  L.  311-1  du  code  des  relations  entre  le  public  et
l'administration

Document  2 :  article  R.  311-12  du  code  des  relations  entre  le  public  et
l'administration

Document 3 : extrait de l’ article L. 342-1 du code des relations entre le public
et l'administration

Document  4 :  Article  L.  114-2  du  code  des  relations  entre  le  public  et
l'administration

Document 5 : lettre de l’association au préfet

Document 6 : lettre de l’association au maire de la commune de V.

Document 7 : extrait du site internet de la CADA, www.cada.fr
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Document n° 1

Article  L.  31111  du  code  dese  relttionse  entre  le  publlcc  et  l'tdmcncsetrttion
(CRPA)

« Sous  réserve  des  dispositoos  des  artiles  L.  311-5  et  L.  311-6,  les  admioistratoos
meotoooées à l'artile L.  300-2 soot teoues de publier eo ligoe ou de iommuoiuuer les
doiumeots admioistratis uu'elles déteooeot aux persoooes uui eo ioot la demaode, daos
les iooditoos prévues par le préseot livre. »

Document n° 2

Article  R.  311112  du code  dese  relttionse  entre  le  publlcc  et  l'tdmcncsetrttion
(CRPA)

« Le  sileoie  gardé  par  l'admioistratoo,  saisie  d'uoe  demaode  de  iommuoiiatoo  de
doiumeots eo appliiatoo de l'artile L. 311-1, vaut déiisioo de reius. »

Document n° 3

Article  L.  34211  du  code  dese  relttionse  entre  le  publlcc  et  l'tdmcncsetrttion
(CRPA)

« La Commissioo d'aiiès aux doiumeots admioistratis émet des avis lorsuu'elle est saisie
par uoe persoooe à uui est opposé uo reius de iommuoiiatoo ou uo reius de publiiatoo
d'uo  doiumeot  admioistrati  eo  appliiatoo du  ttre  Ier,  uo reius  de  ioosultatoo  ou  de
iommuoiiatoo  des  doiumeots  d'arihives  publiuues,  à  l'exieptoo  des  doiumeots
meotoooés au i de l'artile L.  211-4t du iode du patrimoioe et des aites et  doiumeots
produits  ou  reçus  par  les  assemblées  parlemeotaires,  ou  uoe  déiisioo  déiavorable  eo
matère de réutlisatoo d'ioiormatoos publiuues.
(…) 
La saisioe pour avis de la iommissioo est uo préalable obligatoire à l'exeriiie d'uo reiours
iooteoteux. »

Document n° 4

Article  L.  11412  du  code  dese  relttionse  entre  le  publlcc  et  l'tdmcncsetrttion
(CRPA)

« Lorsuu'uoe demaode est adressée à uoe admioistratoo ioiompéteote, iete deroière la
traosmet à l'admioistratoo iompéteote et eo avise l'iotéressé. »
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Document n° 5

Assoiiatoo de déieose des habitaots de la iommuoe de .. Le 3 jaovier 2023
Assoiiatoo Loi 1901 à but ooo luirati

Préieiture de la Loire-Atlaotuue
Bureau de la iitoyeooeté et de la 
légalité

Objet : reius de iommuoiiatoo de doiumeots admioistratis

Moosieur le Préiet,

Le bureau de l’assoiiatoo de déieose des habitaots de la iommuoe de .. uue je représeote
a souhaité obteoir du maire la iommuoiiatoo de plusieurs doiumeots iooieroaot Mme Y.

Eo efet, ootre maire a déiidé d’embauiher Mme Y.  uui  par ailleurs est soo épouse. Uo
premier éihaoge a eu lieu avei M. le maire uui oous a iodiuué uu’il eo avait le droit et uue
iela avait  été  iootrôlé par  la  préieiture  daos  le  iadre du iootrôle de légalité.  Nous oe
demaodoos  uu’à  le  iroire  mais  oous  souhaiterioos  oéaomoios  vérifer  iertaios  poiots
iooieroaot ie reirutemeot.

Après uo premier aiiord oral de prioiipe, le maire oe oous a foalemeot pas iommuoiuué les
doiumeots solliiités. Nous lui avoos dooi adressé uo iourrier auuuel il o’a pas répoodu.

Nous oous voyoos dooi daos l’obligatoo de vous saisir afo uue vous obteoiez du maire la
iommuoiiatoo  desdits  doiumeots,  à  savoir  la  iopie  de  la  délibératoo  iréaot  le  poste
budgétaire et du iootrat d’eogagemeot de Mme Y. avei meotoo de ses horaires et de sa
rémuoératoo.

Daos l’ateote de votre répoose à ootre reuuête, oous vous prioos de iroire, Moosieur le
Préiet, à l’expressioo de ootre haute ioosidératoo.

Le Présideot de l’assoiiatoo
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Document n° 6 

Assoiiatoo de déieose des habitaots de la iommuoe de .. Le 2 oitobre 2022
Assoiiatoo Loi 1901 à but ooo luirati

Mairie de ..

Objet : reius de iommuoiiatoo de doiumeots admioistratis

Moosieur le Maire,

Lors de ootre deroière reoiootre, vous vous étez eogagé à oous iommuoiuuer uoe iopie
des pièies relatves à l’embauihe de Mme Y.  uue vous avez eogagée à la mairie  sur  uo
emploi iootraituel.

Aujourd’hui, oous ioostatoos uu’eo dépit de votre aiiord oral, oous o’avoos rieo reçu. Par
iooséuueot, oous solliiitoos à oouveau,  par le préseot iourrier,  la iommuoiiatoo d’uoe
iopie des pièies suivaotes :

- Délibératoo iréaot le poste budgétaire,
- Cootrat  d’eogagemeot  de  Mme  Y.  avei  meotoo  de  ses  horaires  et  de  sa

rémuoératoo.

Si vous veoiez à garder le sileoie, oous oous verrioos daos l’obligatoo de saisir le Préiet.

.euillez agréer, Moosieur le Maire, l’expressioo de oos salutatoos distoguées.

Le Présideot de l’assoiiatoo
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Document n° 7

Mese Droctse

La loi o° 78-753 du 17 juillet 1978, iodifée au livre III du iode des relatoos eotre le publii et
l’admioistratoo  (CRPA),  a  iosttué  le  prioiipe  de  la  liberté  d’aiiès  aux  doiumeots
admioistratis.  Aiosi,  toute  persoooe  uui  eo  iait  la  demaode  a  le  droit  d’obteoir  la
iommuoiiatoo de doiumeots admioistratis.

Qu’eset1ce que lt CADA ?

La  Commissioo  d’aiiès  aux  doiumeots  admioistratis     est  uoe  autorité  admioistratve
iodépeodaote ihargée de veiller à la liberté d’aiiès aux doiumeots admioistratis et aux
arihives publiuues aiosi uu’à la réutlisatoo des ioiormatoos publiuues.

Elle peut être saisie par les persoooes (physiuues ou morales) uui se soot vues opposer uoe
déiisioo déiavorable eo matère d’aiiès aux doiumeots admioistratis ou de réutlisatoo
des ioiormatoos publiuues. La iommissioo peut aussi être saisie, à ttre de iooseil, par les
admioistratoos solliiitées eo ies matères.

Elle publie aoouellemeot uo rapport d’aitvité et iooiormémeot à l’artile L.34t2-3 du CRPA,
elle publie régulièremeot la liste des avis iavorables émis par la iommissioo.

Comment conntître lt doctrcne de lt CADA ?

La iommissioo difuse sur le site uoe séleitoo d’avis et iooseils iorrespoodaot à sa doitrioe
la plus réieote. Daos le iadre de sa polituue d’ouverture des doooées publiuues, elle met à
dispositoo sur iada.data.gouv.ir l’eosemble de ses avis et iooseils depuis 2012.

Le  site  propose  uo  outl  de  simulatoo uui  aide  les  admioistratoos  et  ioiorme  les
demaodeurs  sur  le  iaraitère  iommuoiiable  des  doiumeots  admioistratis,  daos  les
domaioes où la doitrioe de la CADA est bieo établie.

Des fihes thématuues soot dispooibles et mises à jour pour permetre aux admioistratoos
ootammeot de répoodre à des demaodes d’aiiès avaot la saisioe de la iommissioo.

Comment ftcre vtlocr vose droctse ?    

Le reiours devaot la CADA ioosttue uo préalable obligatoire à tout reiours iooteoteux
(artile L. 34t2-1 du CRPA).

Avaot la saisioe de la iommissioo  uoe demaode d’aiiès ou de publiiatoo de doiumeots
admioistratis  ou  de  réutlisatoo  d‘ioiormatoos  publiuues  doit  être  adressée  à
l’admioistratoo uui déteot le doiumeot. Eo ias de reius, la saisioe de la CADA  est possible.
Afo de iaiiliter  les démarihes des partiuliers,  la iommissioo propose  uo iormulaire de
saisioe eo ligoe. 
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https://www.cada.fr/formulaire-de-saisine
https://www.cada.fr/contacter-la-cada
https://www.cada.fr/particulier/le-document-est-il-administratif
https://www.cada.fr/particulier/le-document-est-il-administratif
https://www.cada.fr/particulier/le-document-est-il-administratif
https://www.cada.fr/comment-faire-valoir-vos-droits
https://www.cada.fr/administration/les-fiches-thematiques
https://www.cada.fr/connaitre-la-loi-cada
https://cada.data.gouv.fr/
https://www.cada.fr/rechercher-un-avis
https://www.cada.fr/comment-connaitre-la-doctrine-de-la-cada
https://www.cada.fr/lacada/liste-des-avis-favorables
https://www.cada.fr/lacada/rapports-d-activites
https://www.cada.fr/lacada/le-fonctionnement-de-la-cada
https://www.cada.fr/quest-ce-que-la-cada
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